
hagakisakka.xls読み込み

こんな警告文が出ます
が、続けます

←はい

↓いいえ

まずExcelの住所録を、CSV
ファイルに変換します。

１．ファイル⇒名前をつけて保
存

注　「ファイルの種類」の右の
下向き三角をクリックしてスク
ロールバーを下げ、CSV（カン
マ区切り）を選択します。

２．はがきソフト「はがき作家」を起
動します。

「開く」をクリックし、出たダイアログ
の、ファイルの場所を指定し（ファ
イルを置いてある場所）、
ファイルの種類の右側・下向き三
角をクリックし、スクロールバーを
下げて「CSVファイル」をクリックし
ます。
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３．ここでは確認だけで次へ

４．ふりがなは読み込みませ
ん

右側の白い部分をクリックす
ると下にドロップダウンメ
ニューが出ます。スクロール
バーを上げて（指定なし）を選
択します。

５．ふりがな欄が空白になれ
ば
完了
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はがき作家に直接入力すれば、左側に氏名・郵便番号を入れると、自動的に住所が入ります。
右側のプレビュー画面で確かめながら入力できます。（はがきソフトに共通です）
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