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１．2010では先に画像を挿入しておきトリミングから切り抜くことができる。 

 

 

2007では挿入→星とリボン→星６～８ 2003は図形描画ツールバーよりオートシェープ 

 

星とリボン→クリック 

 

 

  

Wordを使って 

Word2007.2010.2003 
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２． 

 

マウスポインタが十字になったら左上から

右下にドラッグさせる（マウスの右ボタン

を押したまま移動させる） 

３．描画ツール/書式タブ図形の塗りつぶし→図形

の塗りつぶし→図を選択する 

 

 

描画ツールバーの「塗りつぶしの色」→塗りつぶし

効果→出るダイアログボックスで「図」を選択→ 

図の選択 

４．切りぬきたい画像の場所を指定・選択して挿入ボタンを押す。 

  

  

Word2003は 
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５．☆星形に画像が入った。 Word2003では 

  

 

指定画像を選択→「ＯＫ」 

 

 

Word2010は縁をぼかすことも可能 

 

 

 

 

「図ツール/書式」タブ→図の効果→ぼかしで 

 

※「描画ツール/書式」タブと「図ルーツ/書式」 

タブとのメニューの違いに注意 

 

 

６．ファイル→名前を付けて保存 

 

ファイルの種類→webページ 

(htm*html)を選択し保存

 

 

もしこんな警告文が出たら、「はい」をクリック 
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７． 

 

webページ（文書）と画像ファイルの入ったフォル

ダが作られた。 

８． 

 

 

 

フォルダの中は、元の jpgと、pngの二つの形式の

ファイルが保存されています。 

周りが透明な（透過）画像として使うために png

を使います。 

 

９．周りが透過されているか(透明になっているか)確認します 

 

新しいWordの画面に切り抜いた pngファイルを

挿入し、上に楕円を置いてみます。
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１０． 

 

描画ツール/書式タブで文字列の折り返しで背面に

すると、星形の図形が見えてきます。 

Word2003では楕円の上で右クリックし背面へ移動 

（見えないときは、更にテキストの背面にする） 

 

Word2003では画像をアクティブにすると出る「図」ツールバーからも設定できます。 

 

 

  

１１．名前を変更し、フォルダから出して保存  

 

 

 

このままではファイルを削除すると消えてしまうの

で、名前を変更し、フォルダから出して保存します。 

 


