
画像の準備
使いたいオートシェイプと、画像の縦横比を同じにしておく必要があります。

１．使いたい画像を画像編集ソフト。ここではWindows
付属の「ピクチャーマネージャー」で開き、（左の猪を使
います）メニューから画像の編集をクリックします

２．「トリミング」を選択すると、画像の８箇所に黒い│
や、┐が出るので、これをドラッグさせて大きさを調整し
ます。

４．名前をつけて保存します。ここでは「猪」としま
す。

５．Wordを立ち上げ、使いたいオートシェイプ（ここでは楕
円）を選びます。そのとき「描画キャンバス」がでるので、
DEIキーを押して、削除します。

３．微調節は、トリミング ハンドルの▲▼ボタンで行います。新しいサイズ：の縦横が同じになっ
たらOKボタンを押す。



６．Shiftキーを押しながらドラッグすると、まん丸の
円が描かれます。

７．円の周りにハンドル（小さな丸い点）が出ている状
態で、図形描画ツールバーのバケツのアイコンの右
隣をクリックし、「塗りつぶし効果」を選択します。

８．「図」タブを選び、更に「図の選択」を
クリックします。

９．図の選択画面で、先ほど四角く加工した画像を選
択し、挿入ボタンを押します。

１０．図が入ったらOKボタンを押しま
す。

11.ゆがみがなくきれいな画像が入りました。
　　オートシェイプはハート、△　□など、どんな形でも挿入できま
す。


